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1. TOIMINTAKERTOMUS 

1.1. Yleiskatsaus 

Kirkkohallitus on 2020 päivittänyt ohjeen seurakuntatalouden tilinpäätöksen laatimisesta. Uuden 

ohjeistuksen mukaan, jos seurakunnalla on hautainhoitorahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana 

taseyksikkönä, laaditaan sille oma tilinpäätös. Tilinpäätöksen voi laatia tiivistetysti. Hallinnollinen 

käsittely on sama kuin seurakunnan tilipäätöksessä.  

 

Hautainhoitorahaston tilinpäätös 2020 on ylijäämäinen 7.890,12 €. Myös vuoden 2019 tilinpäätös 

oli ylijäämäinen, 7.303,12 €. Aiempina vuosina on kuitenkin tehty alijäämäisiä tilinpäätöksiä. Aina-

kin vuodet 2005 – 2015 ovat olleet alijäämäisiä. Tästä syystä taseeseen on kertynyt kattamatonta 

alijäämää. Vuoden 2019 tilinpäätöksen jälkeen katettavaa alijäämää oli 10.299,69 €, jota vuoden 

2020 ylijäämällä saatiin katettua niin, että jäljellä jäi 2.409,57 €. Syynä alijäämiin on ollut se, että 

vielä 2007 on tehty pitkiä, 20 vuoden, haudanhoitosopimuksia. Näin pitkät sopimukset on vaikea 

hinnoitella siten, että pääoma riittäisi loppuun asti. Varsinkin, kun pääoman sijoittamiselle ei enää 

ole juurikaan ole saatu tuottoa. Pitkistä sopimuksia ei ole enää kovin paljon jäljellä ja viimeinenkin 

päättyy v. 2026.  

 

Tällä hetkellä hautainhoitorahaston taloudellinen tilanne on kohtuullisen hyvä. Hoitosopimuksia 

tehdään 5 vuodeksi, 10 vuodeksi ja yhden kesän yli kestäviä. Pitkät sopimukset, joiden pääoma on 

jo käytetty, eivät ole enää sanottavasti rasittamassa taloutta. Kattamaton alijäämä taseesta saa-

daan pois vuoden 2021 tilinpäätöksessä.  

 

Edelleenkin on oltavat tarkkana sen suhteen, mikä on hoitotaso ja kuinka paljon työvoimaa tarvi-

taan hoitojen ylläpitoon. Erityisesti työvoiman käyttöä on vaikea pitää selkeänä seurakunnan ja 

hautainhoitorahaston välillä. Oletettavaa on, että seurakunta on jatkuvasti vähän ”sponsoroinut” 

hautainhoitorahastoa. Varsinkin kesäaikaan erittely on vaikeaa, koska samat kausityöntekijät teke-

vät hautojen hoitotyötä ja muuta ulkoalueiden hoitotyötä.  

 

Hoitosopimusten hinnat ovat olleet samat 1.1.2017 lähtien eli vuosi 2021 on viides vuosi samoilla 

hinnoilla. Hintoja on syytä tarkastella vuoden 2021 aikana.  

 

Tavoitteena hautojen sopimushoidolla on talouden tasapainon lisäksi, hyvin hoidetut, kauniit hau-

dat ja tyytyväiset asiakkaat.  

 

Keminmaa 11.2.2021 

Päivi Tervo, talouspäällikkö 
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1.2. Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus 

 

1.2.1. Tuloslaskelma ja tunnusluvut 

 

  1.1. - 31.12.2020 1.1. - 31.12.2019 

Toimintatuotot 53 324,48 52 579,31 

Maksutuotot 53 324,48 52 579,31 

Toimintakulut -45 434,36 -45 276,19 

Henkilöstökulut -32 000,00 -31 000,00 

Palkat ja palkkiot -25 000,00 -24 000,00 

Henkilösivukulut -7 000,00 -7 000,00 

Palvelujen ostot -3 197,35 -3 345,66 

Aineet ja tarvikkeet -10 237,01 -10 930,53 

Ostot tilikauden aikana -10 237,01 -10 930,53 

TOIMINTAKATE 7 890,12 7 303,12 

VUOSIKATE 7 890,12 7 303,12 

TILIKAUDEN TULOS 7 890,12 7 303,12 

Tilikauden ylijäämä (+) / alijäämä (-) 7 890,12 7 303,12 

 

  2020 2019 

Toimintatuottojen osuus toimintakuluista, % 117,37 116,13 

 

1.2.2. Rahoituslaskelma ja tunnusluvut 

 

  1.1. -31.12.2020 1.1. - 31.12.2019 

Tulorahoitus 7 890,12 7 303,12 

Vuosikate 7 890,12 7 303,12 

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta 7 890,12 7 303,12 

Muut maksuvalmiuden muutokset 10 290,31 -5 411,81 

Korottomien pitkä- ja lyhytaikaisten velkojen muu-
tos 

10 290,31 -5 411,81 

Rahoitustoiminnan nettorahavirta 10 290,31 -5 411,81 

Rahavarojen muutos 18 180,43 1 891,31 

Rahavarojen muutos (tase) 18 180,43 1 891,31 

 

  2020 2019 

Rahavarojen riittävyys. pv 987,46 844,35 
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1.2.3. Tase ja tunnusluvut 

  31.12.2020 31.12.2019 

VASTAAVAA     

VAIHTUVAT VASTAAVAT 122 917,17 104 736,74 

Rahoitusarvopaperit 86 000,00   

Osakkeet ja osuudet 86 000,00   

Rahat ja pankkisaamiset 36 917,17 104 736,74 

VASTAAVAA YHTEENSÄ 122 917,17 104 736,74 

VASTATTAVAA     

OMA PÄÄOMA 2 409,57 10 299,69 

Edellisten tilikausien ylijäämä/ali-
jäämä 

10 299,69 17 602,81 

Tilikauden ylijäämä/alijäämä -7 890,12 -7 303,12 

VIERAS PÄÄOMA -125 326,74 -115 036,43 

Pitkäaikainen vieras pääoma -96 768,49 -88 306,44 

Saadut ennakot -96 768,49 -88 306,44 

Lyhytaikainen vieras pääoma -28 558,25 -26 729,99 

Saadut ennakot -28 558,25 -26 729,99 

VASTATTAVAA YHTEENSÄ -122 917,17 -104 736,74 
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1.3. Kirkkoneuvoston esitys tilikauden tuloksen käsittelyksi ja talouden tasapainottamiseksi 

Kirkkoneuvosto esittää, että tilikauden tulos (ylijäämä) 7 890,12 euroa siirretään edellisten vuosien 
yli-/alijäämän tilille. 
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2. TALOUSARVION TOTEUTUMINEN 

2.1. Talousarviossa hyväksyttyjen toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden arviointi  

 

Seurakunnan painopisteet 2018-2020 Toteutus työalalla 
 

- Kohtaamisen kirkko 
 

- Kiinteistöt kuntoon 
 

- Tiedottaminen 

- Palvellaan asiakkaita hyvin haudanhoito-
asioissa 

 

- Päättyvistä hoitosopimuksista tiedotetaan 
lähettämällä tarjous uudesta hoitojaksosta 

  
  

Työalan tavoitteet 2020 Miten tavoitteet toteutetaan? 
 

- Pidetään tulot ja menot tasapainossa 
 

- Hoidetaan hoitohautoja suunnitelmallisesti 
ja taloudellisesti 

 

- Hoitohaudat hoidettu 
- Hautainhoitorahaston talous on paremmin tasapainossa 
- Sijoituksia on avattu tarkemmin sivulla 11 
- Kirkkoneuvosto hyväksyi 14.9.2020 sijoitusstrategian vuosille 2020-2024, jota kattaa myös hau-

tainhoitorahaston sijoitukset 
- Sijoitustoimintaa kuvaavia tekijöitä ovat: pitkäjänteisyys, maltillisuus, riskien hajauttaminen, yksin-

kertaisuus sekä vastuullisuus ja eettisyys 
- Täysin korottomalle tuottotilillä olevat 86.000 € sijoitettiin korkorahastoon  

 

 

Uusien arkku- ja uurnahautasopimusten hinnat 1.1.2017 lähtien 

Hoitosopimuslaji  Hinta nurmi- ja kukkahoidolla/hauta 

Kesähoitosopimus    80 € 

5 vuoden sopimus  456 € 

10 vuoden sopimus  976 € 

 

Vuonna 2020 tehdyt uudet haudanhoitosopimukset sekä voimassa olleet vanhat haudanhoitosopi-

mukset 

Hoitosopimuslaji 
Uudet sopimukset,     

tehty v. 2020 
Vanhat sopi-

mukset Yhteensä 

Kesähoitosopimus 130  130 

5 vuoden hoitosopimukset 16 39 55 

10 vuoden hoitosopimukset 16 110 126 

15 vuoden hoitosopimukset  4 4 

20 vuoden hoitosopimukset  40 40 

25 vuoden hoitosopimukset  1 1 

40 vuoden hoitosopimukset  1 1 

Yhteensä hoidetut hautapaikat v. 2020  357 
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2.2. Tuloslaskelmaosan toteutuminen 

Pääkirjatili   
Talousarvio 
2020 

Toteuma 
2020 

Yli-ali T-% 

323200 Hautojen kesähoitomaksut -19 000,00 -24 748,99 5 748,99 130,3 

323700 Muut hautojen hoitoon liittyvät tuotot   -345,50 345,50 0,0 

323800 Jaksotetut haudanhoitomaksut -27 000,00 -26 729,99 -270,01 99,0 

323900 Haudan kunnostusmaksut -1 600,00 -1 500,00 -100,00 93,8 

Maksutuotot -47 600,00 -53 324,48 5 724,48 112,0 

Toimintatuotot -47 600,00 -53 324,48 5 724,48 112,0 

402000 Määräaikaisten palkat 25 000,00 25 000,00 0,00 100,0 

404000 
Määräaikaisten työsuhteisten kuukausipal-
kat 

        

Palkat ja palkkiot 25 000,00 25 000,00 0,00 100,0 

410000 Sosiaaliturvamaksut 1 000,00 1 000,00 0,00 100,0  

412000 Eläkemaksut 6 000,00 6 000,00  0,00 100,0 

Henkilösivukulut 7 000,00 7 000,00 0,00 100,0 

Henkilöstökulut 32 000,00 32 000,00 0,00 100,0 

432100 Rahoitus- ja pankkipalvelut 200,00 197,35 2,65 98,7 

440000 Asiantuntijapalvelut 3 000,00 3 000,00 0,00 100,0 

Palvelujen ostot 3 200,00 3 197,35 2,65 99,9 

472500 Puutarhatarvikkeet ja -aineet   4 980,15 -4 980,15 0,0 

472600 Kukat, kynttilät ja ehtoollistarvikkeet 13 000,00 5 157,66 7 842,34 39,7 

472900 Suojavaatteet         

474000 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat   99,20 -99,20 0,0 

Ostot  tilikauden aikana 13 000,00 10 237,01 2 762,99 78,7 

Toimintakulut 48 200,00 45 434,36 2 765,64 94,3 

TOIMINTAKATE 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315,0 

VUOSIKATE 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315,0 

TILIKAUDEN TULOS 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315,0 

TILIKAUDEN YLIJÄÄMÄ (ALIJÄÄMÄ) 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315,0 

 

2.4. Rahoitusosan toteutuminen  

 

  
TA kuluva 
2020 

Toteuma 
2020 

Yli-ali T-% 

Tulorahoitus 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315 

Vuosikate 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315 

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta 600,00 -7 890,12 8 490,12 -1 315 

Muut maksuvalmiuden muutokset   -10 290,31 10 290,31 0 

Korottomien pitkä- ja lyhytaikaisten velkojen muu-
tos 

  -10 290,31 10 290,31 0 

Rahoitustoiminnan nettorahavirta   -10 290,31 10 290,31 0 

Rahavarojen muutos 600,00 -18 180,43 18 780,43 -3 030 

Rahavarojen muutos (tase)   -18 180,43 18 180,43 0 
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3. TILINPÄÄTÖSLASKELMAT 

 

3.1. Tuloslaskelma 
 1.1. - 31.12.2020 1.1. - 31.12.2019 

Toimintatuotot 53 324,48 52 579,31 

Maksutuotot 53 324,48 52 579,31 

Toimintakulut -45 434,36 -45 276,19 

Henkilöstökulut -32 000,00 -31 000,00 

Palkat ja palkkiot -25 000,00 -24 000,00 

Henkilösivukulut -7 000,00 -7 000,00 

Palvelujen ostot -3 197,35 -3 345,66 

Aineet ja tarvikkeet -10 237,01 -10 930,53 

Ostot tilikauden aikana -10 237,01 -10 930,53 

TOIMINTAKATE 7 890,12 7 303,12 

VUOSIKATE 7 890,12 7 303,12 

TILIKAUDEN TULOS 7 890,12 7 303,12 

Tilikauden ylijäämä (+) / alijäämä (-) 7 890,12 7 303,12 

 

 

3.2. Rahoituslaskelma 

 

 1.1. -31.12.2020 1.1. - 31.12.2019 

Tulorahoitus 7 890,12 7 303,12 

Vuosikate 7 890,12 7 303,12 

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettorahavirta 7 890,12 7 303,12 

Muut maksuvalmiuden muutokset 10 290,31 -5 411,81 

Korottomien pitkä- ja lyhytaikaisten velkojen  
muutos 

10 290,31 -5 411,81 

Rahoitustoiminnan nettorahavirta 10 290,31 -5 411,81 

Rahavarojen muutos 18 180,43 1 891,31 

Rahavarojen muutos (tase) 18 180,43 1 891,31 

 

 1.1 - 31. 12.2020 1.1 - 31. 12.2019 

Rahavarojen muutos 18 180,43 1 891,31 

Rahavarat kauden lopussa 122 917,17 104 736,74 

Rahavarat kauden alussa 104 736,74 102 845,43 
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3.3. Tase 

 

 31.12.2020 31.12.2019 

VASTAAVAA   

VAIHTUVAT VASTAAVAT 122 917,17 104 736,74 

Rahoitusarvopaperit 86 000,00  

Osakkeet ja osuudet 86 000,00  

Rahat ja pankkisaamiset 36 917,17 104 736,74 

VASTAAVAA YHTEENSÄ 122 917,17 104 736,74 

VASTATTAVAA   

OMA PÄÄOMA 2 409,57 10 299,69 

Edellisten tilikausien ylijäämä/ali-
jäämä 

10 299,69 17 602,81 

Tilikauden ylijäämä/alijäämä -7 890,12 -7 303,12 

VIERAS PÄÄOMA -125 326,74 -115 036,43 

Pitkäaikainen vieras pääoma -96 768,49 -88 306,44 

Saadut ennakot -96 768,49 -88 306,44 

Lyhytaikainen vieras pääoma -28 558,25 -26 729,99 

Saadut ennakot -28 558,25 -26 729,99 

VASTATTAVAA YHTEENSÄ -122 917,17 -104 736,74 
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4. TILINPÄÄTÖKSEN LIITETIEDOT 

 

4.1. Tilinpäätöksen laatimista koskevat liitetiedot 

1. Perustelut, jos tuloslaskelman tai tasekaavan esittämistapaa on muutettu sekä muu-

toksen vaikutukset 

Tuloslaskelma ja tase ovat pääsääntöisesti samanlaisia kuin viime vuonna. 

 

2. Oikaisut, jotka on tehty edelliseltä tilikaudelta esitettäviin tietoihin 

 Edelliseltä tilikaudelta oleviin tietoihin ei ole tehty oikaisuja. 

 

3. Selitys, jos edellistä tilikautta koskevat tiedot eivät ole vertailukelpoisia päättyneen  

tilikauden tietojen kanssa 

Edellistä tilikautta koskevat tiedot ovat vertailukelpoisia päättyneen tilikauden tietojen 

kanssa. 

 

4. Aikaisempiin tilikausiin kohdistuvat tuotot ja kulut sekä virheiden korjaukset, jos ne 

eivät ole merkitykseltään vähäisiä 

Merkittäviä aikaisempiin tilikausiin kohdistuvia tuottoja ja kuluja sekä virheiden korjauksia ei 

ole kirjattu. 

 

5. Ulkomaanrahan kurssiperusteet 

Ulkomaanrahan määräisiä maksueriä ei tilinpäätökseen sisälly. 

 

6. Sisäiset tulot ja menot sekä laskennalliset erät 

Sisäiset tulot ja menot sekä sisäiset laskennalliset erät sisältyvät tilinpäätökseen. 

 

4.2. Tuloslaskelman liitetiedot 

 

Muut satunnaiset tuotot 

Satunnaisia tuottoja ei ole. 

 

Selvitys tuottoihin ja kuluihin sisältyvistä pakollisten varausten muutoksista 

Pakollisten varausten muutoksia ei ole. 

 

Selvitys pakollisten varausten muutoksista tilikauden aikana 
Pakollisten varausten muutoksia ei ole. 
 
Selvitys tuloslaskelman eristä, jotka eivät liity tilikauteen 
Tuloslaskelman erät liittyvät tilikauteen. 
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4.2.1. Tilikauden toiminta- ja rahoitustuotot 

  
Toimintatuotot 2020 

Hautojen kesähoitomaksut 24 748,99 

Muut hautojen hoitoon liittyvät tuotot 345,50 

Jaksotetut haudanhoitomaksut 26 729,99 

Haudan kunnostusmaksut 1 500,00 

YHTEENSÄ 53 324,48 

     

Rahoitustuottoja ei ollut kertomusvuonna 2020 

 

4.2.2. Tilikauden toiminta- ja rahoituskulut 

Henkilöstökulut 2020 

Palkat ja palkkiot 25 000,00 

Eläkekulut 6 000,00 

Muut henkilösivukulut 1 000,00 

Saadut henkilöstökorvaukset 0 

Muut henkilöstökulujen oikaisut (+/-) 0 

Aktivoidut palkat, eläke- ja henkilösivukulut 0 

YHTEENSÄ 31 000,00 

Matka-, majoitus- ja ravitsemuskulut 0 

Koulutuskulut ja koulutusmatka, majoitus- ja ravitsemiskulut 0 

Työterveyshuolto 0 

Työssä jaksaminen (työnohjauspalvelut + liikuntasetelit) 0 

YHTEENSÄ 0 

 

Palvelujen ostot 2020 

Painatukset  

Rahoitus- ja pankkipalvelut 197,35 

Asiantuntijapalvelut 3 000,00 

YHTEENSÄ 3 197,35 

  

Aineet ja tarvikkeet  

Puutarhatarvikkeet ja -aineet 4 980,15 

Kukat, kynttilät ja ehtoollistarvikkeet 5 157,66 

Suojavaatteet  

Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat 99,20 

YHTEENSÄ 10 237,01 

        

Rahoituskuluja ei kertomusvuonna ollut 
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4.3. Rahoituslaskelman liitetiedot  

Ei ole 

(Huom. Mikäli seurakunnan rahoituslaskelmassa on tapahtumia Muut maksuvalmiuden muutokset 

-ryhmän alaryhmässä Muut muutokset, niistä tehdään tilinpäätökseen liitetiedot. -Taloushallinnon 

perusohjeet.) 

 

4.4. Taseen liitetiedot  

 

4.4.1. Taseen vastaavia koskevat liitetiedot 

Vaihtuvien vastaavien muutokset 

TASE Alkusaldo Debetsumma Kreditsumma Loppusaldo 

  EUR EUR EUR EUR 

RAHOITUSARVOPAPERIT         

170500 Korkorahastot 0 86000   86 000,00 

Rahoitusarvopaperit yhteensä   86000   86 000,00 

RAHAT JA PANKKISSAMISET         

190100 OP - Pohjola 2 18 505,20 18 180,43   36 685,63 

190200 OP - Pohjola 3 86 231,54   86 000,00 231,54 

Rahat ja pankkisaamiset yhteensä 104 736,74 18 180,43 86 000,00 36 917,17 

VAIHTUVAT VASTAAVAT 104 736,74 104 180,43 86 000,00 122 917,17 

 

Arvopaperit ja sijoitukset 31.12.2020 

Sijoitus Sijoitettu Erääntyy Hankintahinta 
Markkina-arvo         
31.12.2020 

Kirjanpitoarvo 
31.12.2020 

Korkorahastot 170500           

OP-Private Strategia 25 1.10.2020 
Myytä-
essä 86000 89398,68 86000 

      

Rahoitusarviopaperit yht.    89398,68 86000 
 

Sijoitukset on merkitty taseeseen hankintamenoon tai sitä alempaan arvoon. Mikäli sijoituksen 

markkina-arvo on tilinpäätöshetkellä alle hankintamenon, taseeseen on merkitty markkina-arvo.  
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4.4.2. Taseen vastattavia koskevat liitetiedot 

Oman pääoman lisäykset ja vähennykset sekä siirrot näiden erien välillä 

TASE Alkusaldo Debetsumma Kreditsumma  Loppusaldo 

 EUR EUR EUR EUR 

208000 Edellisten tilikausien   alijäämä 17 602,81   7 303,12 10 299,69 

Edellisten tilikausien alijäämä 17 602,81 0,00 7 303,12 10 299,69 

Tilikauden ylijäämä -7 303,12 7 303,12 7 890,12 -7 890,12 

Tilikauden ylijäämä -7 303,12 7 303,12 7 890,12 -7 890,12 

OMA PÄÄOMA 10 299,69 7 303,12 15 193,24 2 409,57 

 

Siirtovelkoihin sisältyvät olennaiset erät ja siirtovelkojen muutokset 

TASE Alkusaldo Debetsumma Kreditsumma Loppusaldo 

VIERAS PÄÄOMA         

Pitkäaikainen         

239000 Saadut ennakot määräaik. hau-
danhoitosopimuksista 

-88 306,44   8 462,05 -96 768,49 

        Saadut ennakot -88 306,44   8 462,05 -96 768,49 

Pitkäaikainen vieras pääoma -88 306,44   8 462,05 -96 768,49 

Lyhytaikainen         

253000 Lyhytaikaiset saadut ennakot 0   460,5 -460,50 

253800 Saadut ennakot määräaikaisista 
haudanhoitosopimuksista 

-26 729,99   1 367,76 -28 097,75 

        Saadut ennakot -26 729,99   1 828,26 -28 558,25 

Lyhytaikainen vieras pääoma -26 729,99   1 828,26 -28 558,25 

Vieras pääoma -115 036,43   10 290,31 -125 326,74 

 

4.5. Vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot 

Hautainhoitovastuu ja siihen liittyvä yli- tai alikatteisuus 

Haudanhoitosopimusten lukumäärä 483 kpl 

Haudanhoitokulut (välilliset ja välittömät) 45 434 euroa 

Yhden hoidetun haudan kulu keskim. 94,07 euroa/hauta 

Jäljellä olevat hoitosopimusvuodet 954 vuotta 

Seurakuntatalouden haudanhoitovastuu 89 743 euroa 

Sopimuksia vastaavaa pääoma 122 917 euroa 

Ylikatteisuus 33 174 euroa 
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5. ALLEKIRJOITUKSET JA TILINPÄÄTÖSMERKINTÄ 

 

Keminmaassa 19.4.2021 
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6. KIRJANPITOKIRJOJA JA TOSITTEITA KOSKEVAT LUETTELOT JA SELVITYKSET 
 
6.1. Luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista 
Nro sarja Tositelajit  

   
Kassa- ja muistiotositteet  

1 AB Automaattikirjaus 

1 K1 Kirjanpitoliittymä tarj.laskut 

1 K2 Kirjanpitoliittymä, verokäsittely 

1 K3 Kirjanpitoliittymä 

1 K4 Verkkomaksut 

1 PK  Palvelukassat 

1 SA Kipan muistiotosite / pääkirjatilitosite 

1 SE Sisäiset erät (vyörytys)  

1 SK 
Seurakunnan muistiotosite / pääkirjatilito-
site 

1 SN Kolehdit muistiotosite 

1 SR Sijoituskirjanpidon muistiotosite 

1 SZ Peruutustosite / muistio 

1 TO Tiliote 

1 T1 Maksuliikenneohjelman tiliöinti 

1 ZA Tilin avaussaldo 

1 ZM M2 Kirjanpitoliittymä 

1 ZY Yhdistyvät seurakunnat 

   
Myyntilas-
kut   
14 AV  Diakonia-avustusten "kuittaustositteet" 

18 DA Asiakastosite 

18 DG Asiakkaat – hyvitys 

14 DP Perintätoimiston suoritukset 

18 DR Asiakkaat – lasku 

18 DV Viivästyskorkolasku 

14 DZ Asiakkaat – maksukirjaus 

18 M1 Hautainhoitojärjestelmä (liittymän lasku) 

18 M2 
Resurssivarausjärjestelmä (liittymän 
lasku) 

18 M3 Myyntireskontra yleinen (liittymän lasku) 

14 MV Maksuvapautuksen kuittaustositteet 

9 RV Laskun siirto 

18 ZD Luottotappio 

   
Ostolaskut   
19 KA Toimittajatosite 

19 KG Toimittajat – hyvitys 

19 KR Toimittajat – lasku 

15 KZ Toimittajat – maksu 

19 TM Matkalaskut ostoreskontra 

   
Käyttöomaisuus  

1 AA Käyttöomaisuus kirjaus 

3 AF Poistokirjaukset 
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1 AI Investointituet käyttöomaisuus 

1 AM Käyttöomaisuuden myynti 

1 AZ Purku käyttöomaisuuteen 

   
Palkat   
1 P1 Palkat 

1 PV Lomapalkkavaraus 
 

  
Nro sarja Käytetyt tositenumerot 

1 1000000 1002043 

3 3000000  

9 90000000  

14 14000000 14000091 

15 15000000 15000584 

18 18000000  

19 19000000 19000583 

 

6.2. Selvitys kirjanpitokirjojen ja tositteiden säilytystavoista 
 
Tositteiden säilytyksessä noudatetaan voimassa olevaa arkiston muodostussuunnitelmaa. 
 
Kirjanpitokirjojen ja tositteiden säilytystavat 

 
Aineisto    Säilyttäjä   Säilytysaika 
Päiväkirja    Kipa   6 v. 
Pääkirja    Kipa   6 v. 
Ostolaskut   Kipa   6 v. 
Ostoreskontralistat   Kipa   6 v. 
Muistiotositeaineisto  Seurakunta   6 v. 
Myyntireskontralistat   Kipa   6 v. 
Myyntilaskujen laskutuslistat  Seurakunta  6 v. 
Palkkakirjanpito   Kipa   50 v. 
Palkkakortit    Seurakunta   50 v. 
Talousarviovertailut   Seurakunta  6v 
Tase    Kipa   6 v. 
Tase-erittelyt   Seurakunta   10 v. 
Tasekirja    Seurakunta   pysyvästi 
Tuloslaskelma   Kipa   6 v. 
 

Kipan järjestelmässä oleva aineisto säilytetään sähköisessä muodossa. 


