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Kirkkoneuvosto

Kokoustiedot:

Kokousaika:

Kokouspaikka:

Paatoksentekijat:

Muut osallistujat:

Allekirjoitukset:

Poytékirjan tarkastus

Poytakirjan nahtavillaolo

Maanantai 30.1.2023 klo 17.30-19.17

Seurakuntakeskus, Keminmaa, Rantatie 61

Varsinaiset jasenet

Ari Rautakoski, kirkkoherra lasnd, puheenjohtaja
Marjo Appelgrén lasnd, jasen

Erika Jurvelin lasnd, varapuheenjohtaja
Mikko Lampela lasné, jasen

Juha Makimartti ldsnd, jasen

Sanna Niskakoski poissa, jasen

Risto Rimpisalo lasnd, jasen
Maija-Liisa Ruonavaara ldsnd, jasen

Pirkko Saastamoinen ldsnd, jasen
Varajasenet

Eeva-Liisa Aula (Sanna Niskakoski) ldsnd, varajasen

Pekka Heinonen (Pirkko Saastamoinen)
Vesa Joutsenvaara (Mikko Lampela)
Marja Kaakko (Risto Rimpisalo)
Jukka-Pekka Kerimaa (Erika Jurvelin)
Jarmo Saariniemi (Marjo Appelgrén)
Seppo Selmgren (Juha Makimartti)

Anu Tallavaara (Maija-Liisa Ruonavaara)

Jarkko Hannunen, lasnd, kirkkovaltuuston pj
Ari Aho poissa, kirkkovaltuuston vpj
Paivi Tervo, talouspaallikko lasnd, sihteeri

Ari Rautakoski, puheenjohtaja Paivi Tervo, sihteeri

Olemme tarkastaneet poytékirjan ja todenneet sen kokouksen kulkua vastaa-
vaksi. Keminmaassa 31.1.2023

Marjo Appelgrén Erika Jurvelin

Poytékirjan nahtdvana pitamisestd on ilmoitettu kirkkoherranviraston ilmoitus-
taululla julkaistulla kuulutuksella. Kuulutus oli ndhtdvana seurakunnan ilmoi-
tustaululla 17.-30.1.2023 kirkkoherranviraston aukioloaikana. PGytékirja on
asetettu nadhtavaksi kuulutuksen mukaisesti kirkkoherranvirastoon 31.1.2023
lukien.

Todistetaan Keminmaan seurakunnan kirkkoherranvirastossa 31.1.2023

Ari Rautakoski, kirkkoherra
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1

Kokouksen avaus ja alkuhartaus

2

Paatos:
Kokous avattiin kirkkoherran pitamall& alkuhartaudella. Puheenjohtaja kertoi lyhyesti kirkko-
neuvoston tehtévistd ja kokouskaytanndista.

Laillisuuden ja paatosvaltaisuuden toteaminen

3

KL 7:4 Seurakunnan toimielin on paatdsvaltainen, kun enemmaén kuin puolet jasenistd on
saapuvilla.

KJ 9:1 Kirkkoneuvosto paattad kokoontumisensa ajan ja paikan. Kirkkoneuvosto kokoontuu
my®s, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai vahintaan neljasosa jasenistéa
sité kirjallisesti pyytaa ilmoittamansa asian késittelemisté varten.

Kokouksen kutsuu koolle puheenjohtaja kirkkoneuvoston péaattamalla tavalla. Samalla on ko-
kouksesta ilmoitettava myos kirkkovaltuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalle.

Kirkkoneuvosto 26.1.2015/8 5: Paatettiin yksimielisesti, ettd kirkkoneuvoston kokoontuu pu-
heenjohtajan kutsusta tarpeen mukaan. Kokoukset pidetdadn seurakuntakeskuksen neuvottelu-
huoneessa maanantaisin klo 18.00, jollei erityinen syy vaadi muuta menettelya.

Kirkkoneuvoston ohjesdantt § 5: Kutsu toimitetaan jasenille viimeistaan kolme pdivaa ennen
kokousta. Kutsuun on liitettdvé luettelo k&siteltavista asioista. Jos asia on kiireellinen, kirkko-
neuvosto voi padttaa ottaa sen kasiteltavaksi, vaikka sita ei ole mainittu kokouskutsussa.

Kokouksesta on postitettu 18.1.2023 kullekin kirkkoneuvoston jasenelle (varajasenille tiedok-
si) seké kirkkovaltuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle kirjallinen kutsu asialuet-
teloineen.

Paatos:
Kirkkoneuvosto totesi kokouksen lailliseksi ja paatdsvalaiseksi.

Poytékirjan tarkastajien ja aantenlaskijoiden valitseminen

4

Kirkkoneuvoston ohjesdanto § 6: Poytakirjan tarkastaa kaksi kokouksen valitsemaa tarkastajaa
tai, jos kokous niin paattad, kirkkoneuvosto kokouksessaan.

Paatos:

Kirkkoneuvosto valitsi poytakirjantarkastajiksi Marjo Appelgrénin ja Erika Jurvelinin.

Tydjarjestyksen hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto hyvaksyy kokouksen tyojarjestykseksi esityslistan.

Paatos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi esityslistan tydjarjestykseksi.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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5

Kirkkovaltuuston 12.12.2022 paatosten taytantéonpano

KIRKKOLAKI (1054/1993)

111 OSA SEURAKUNNAN HALLINTO
10 Luku Kirkkoneuvosto

18
Tehtévat

Kirkkoneuvoston asiana on, jollei toisin ole saddetty tai maaratty,
4) huolehtia kirkkovaltuuston paatdsten taytantéénpanosta; ja

Kirkkoneuvoston on valmisteltava kirkkovaltuustossa kasiteltavat asiat. Asioita,
jotka koskevat valtuuston toiminnan sisdista jarjestelyd, kirkkoneuvoston ei kui-
tenkaan tarvitse valmistella.

6§

Kirkkovaltuuston paatosten laillisuusvalvonta

Jos kirkkoneuvosto katsoo, etta kirkkovaltuuston paatds on tehty virheellisessa
jarjestyksessa tai menee valtuuston toimivaltaa ulommaksi taikka muutoin on
lainvastainen, kirkkoneuvoston tulee jattaa paatos taytantdédn panematta ja syyn
tahan ilmoittaen viipymatta saattaa asia valtuuston uudelleen kasiteltavaksi.

Jos valtuusto pysyy pdatoksessadn, kirkkoneuvoston on saatettava hallinto-
oikeuden ratkaistavaksi, onko taytantdéon panemiselle laillista estetta. Hallinto-
oikeus ei saa ratkaista asiaa, ennen kuin valitusaika valtuuston paatdksesta on
kulunut umpeen. (30.12.2003/1274).

Kirkkoherran esitys:
Kirkkoneuvosto toteaa, etta kirkkovaltuuston paatokset 12.12.2022 ovat syntyneet oi-
keassa jarjestyksessa. Kirkkoneuvosto hyvaksyy péaatosten toimeenpanot.

P&atos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatosesityksen.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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6
Talousarvi

on 2023 taytantéonpano
Taloussaanto

Il Talousarvio sek& toiminta- ja taloussuunnitelma
4 § Talousarvion taytantdonpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat
saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunni-
telmasta seka talousarvion taytantéonpanoon liittyvisté ohjeista.

Talouspaallikon esitys:

Maararahojen kayttd

Hankinnoissa noudatetaan hankintasaantéd. Hankinnoista ja palvelujen ostosta paattaa
kirkkoneuvosto; talouspaallikko paattad hankinnoista tai palvelujen ostosta kirkkoneu-
voston vahvistamaan mééraan saakka. Lahjoitusvarojen keradmisestd muodostuvat ku-
lut katetaan néisté tuloista — kerddminen ja tilittdminen hoidetaan kirkkoneuvoston paat-
tamalla tavalla. Talouspééallikko antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita hankintojen suorit-
tamisesta ja hankintaoikeuksista.

Maksuttoman kahvi yms. tarjoilun jarjestamisesté seurakunnan kerhoissa, kokouksissa
ja tilaisuuksissa paattaa kirkkoherra maarérahojen puitteissa. Seurakunnassa vierailevil-
le henkildille ja seurueille osoitettavasta vieraanvaraisuudesta ja muista edustuskuluista
paattaa madrarahojen puitteissa toiminnasta riippuen joko kirkkoherra tai talouspaallik-
ko 400 euron kokonaismadraan saakka.

Maksutositteiden kasittely

Hankintoja suorittavien on huolehdittava, ettd laskuun tulee merkityksi tyémuoto, han-
kinnan suorittaja ja vastaanottajan kuittaus. Laskuun kuuluvat liitteet toimitetaan sah-
koiseen laskuun liitettdvaksi talouspaallikdn paattamalla tavalla.

Ostolaskujen vastaanottajan

nimi Paperilaskujen osoite sahképostiosoite
Kirkon Palvelukeskus/
Keminmaan seurakunta
Keminmaan seurakunta 003701912634 kkr.pl5018@xbs-salo.com

PL 5018
02066 DOCUSCAN

Hankinta tulee aina suorittaa sieltd, mista se tulee taloudellisesti edullisimmaksi. Lasku
kiertdad KIPAsta sahkoisesti vastaanottajalla, tarkastajalla ja hyvaksyjalla. Maksut hy-
vaksytédan maksettavaksi kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.

Talousarvioavustukset

Talousarvioavustuksista paattaa diakonia-avustuksia lukuun ottamatta kirkkoneuvosto.
Avustuksiin ei saa kéayttad henkilokuluihin eik& ostoihin varattuja maarérahoja.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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Virkamatkat

Kemi — Tornio alueen ulkopuolelle suuntautuvaan virkamatkaa varten on saatava paa-
saantoisesti kirjallinen matkamaaréys. Matkamaarayksessé on ilmettavé matkustapa,
tyontekijan nimi, matkan ajankohta, matkan kohde ja tarkoitus sekéd kustannusarvio, mi-
kali se ei ole ilmeisen tarpeeton. Matkamaéaréys haetaan KIPA:n Akkunan kautta.

Virkamatka on tehtdva niin lyhyessa ajassa ja niin vahin kokonaiskustannuksin kuin
mahdollista. Matkamé&ardyksen antaja paattad matkamaaraysta antaessaan tapauskohtai-
sesti siitd, mika on virkamatkan tekemisen kannalta kokonaisvaltaisesti harkiten edulli-
sin vaihtoehto.

Luvan oman auton kaytolle virkamatkalla antaa matkaméaarayksen antaja. Talléin on
otettava huomioon virkamatkan kokonaiskustannukset ja mm. mahdollinen ajan s&&sto.
Mikali tyontekijéa kayttdd omaa autoa silloin, kun virkamatka ei edellytd oman auton
kéyttod, korvaus maksetaan kuin se olisi tehty halvinta julkista kulkuvélinetta kayttaen.
Matkalaskussa on mainittava, ettd on kaytetty omaa autoa. Paivaraha maaraytyy todelli-
sen matkaan kéytetyn ajan mukaan. Matkamaaréyksen toiminnallisen henkildston osalta
antaa kirkkoherra, muiden osalta talouspaallikko.

Matkan paatyttya matkalasku tehdaén KIPA:n jarjestelmésséa kahden kuukauden kulues-
sa matkan padttymisesta. Saadut ennakot tulee merkitd matkalaskuun. Matkalaskuun on
liitettdva matkan suorittamiseen liittyvat lippujen kannat sekd muut tositteet maksetuista
kustannuksista.

P&atos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatdsesityksen.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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7

Viranhaltijoiden paatosten tiedoksianto

KL 10:4:2 Kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle seka kirkkoneuvoston alaiselle
viranhaltijalle voidaan ohje- tai johtosadnndssa antaa valta ratkaista kirkkoneuvostolle kuuluvia sédén-
ndssé mainittavia asioita, joiden merkitys ei ole sellainen, etté asian kasittelemisté kirkkoneuvostolla on
pidettavé tarpeellisena.

KL 10:5 Ratkaisuvallan siirtdminen. Kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja voi ohjesdanndssa méaara-
tyn ajan kuluessa siirtdé johtokunnan ja 4:ss& mainitun luottamushenkildn tai viranhaltijan p&attdman
asian kirkkoneuvoston késiteltdavaksi. Kirkkoneuvosto voi talldin kumota paatdksen tai muuttaa sita
taikka palauttaa asian uudelleen kasiteltavaksi. Kirkkoneuvoston ohjesaant6 11 § Kirkkoneuvoston
puheenjohtaja tekee kirkkojérjestyksen 6 luvun 34 §:n 4 momentissa tarkoitettua tyota tekevad viran-
haltijaa ja tyontekijaa koskevat seuraavat ratkaisut:. 12 § Talouspaallikko tekee seuraavat ratkai-
sut:...13 § Edelld 11 ja 12 §::n mukaan tehdyistd ratkaisuista on pidettavé paatosluetteloa. Kirkkoneu-
voston puheenjohtajan on toimitettava varapuheenjohtajalle ja talouspaallikon kirkkoneuvoston
puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle ote paatdsluettelosta tai muu ilmoitus tehdysta rat-
kaisusta kolmen péivan kuluessa ratkaisun tekemisestd. Johtokunnan tekemasté paattksesté on
ilmoitettava kirkkoneuvoston puheenjohtajalle viiden péivan kuluessa paatoksen tekemisesta.
Kirkkoneuvosto maarad, miten paatds on saatettava sen tietoon. Jos kirkkoneuvosto tai sen puheen-
johtaja saattaa viranhaltijan tai johtokunnan paatksen kirkkoneuvoston késiteltdvaksi, vaatimus tulee
ilmoittaa asianomaiselle viranhaltijalle tai sen johtokunnan puheenjohtajalle, joka on pééattanyt asian, 5
péivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneuvos-
ton puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon. Diakoniaviranhaltijoiden johtosddnnén 5 §:n mu-
kaan viranhaltija mydntaa diakonia-avustuksia kirkkoneuvoston paattamissa rajoissa. Paatosten tiedok-
siannossa noudatetaan kirkkoneuvoston ohjesdaédnndssa mainittua menettelya.

Kirkkoherran esitys:

Viranhaltijoiden toimintaa valvotaan kaytdnnon tasolla kirkkoneuvoston ohjeséannén
maéarittelemalla tavalla. Viranhaltijoiden péatokset saatetaan erikseen kirkkoneuvoston
tiedoksi, jos siihen on erityista tarvetta. Viranhaltijoiden p&atoksista on myds lainmu-
kainen oikaisuvaatimus-/valitusmahdollisuus kirkkoneuvostolle ja ne asetetaan julki-
silta osiltaan nahtaville.

P&atos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatdsesityksen.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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8
Diakoniaviranhaltijoiden toimivaltaraja
Diakoniaviranhaltijoiden johtosdanto

58§

Viranhaltijan tulee diakoniatyon johtokunnan apuna ja ohjeita noudattaen:

3. Myontaa diakonia-avustuksia kirkkoneuvoston paattamissa rajoissa; ratkaisuista
on pidettdva paatosluetteloa. Paatdsten tiedoksiannossa ja ratkaisun saattamises-
sa kirkkoneuvoston késiteltavaksi noudatetaan kirkkoneuvoston ohjesadnndssa
mainittu menettelya.

Talouspaallikon esitys:

Diakoniaviranhaltijoilla on diakonian viranhaltijoiden johtosdannén 5 8:n 3 kohdan
mukainen oikeus méaararahojen puitteissa myontaa yksindan enintdan 200 euron ja yh-
dessé enintdan 500 euron arvoinen diakonia-avustus. Tiedoksiannossa kirkkoneuvos-
ton puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle sek& kirkkoneuvostolle menetelldan py-
kélassé 11 paatetylla tavalla. Ulkopuolelta saadut kohdennetut avustukset voidaan eu-
roméaarasta riippumatta maksaa normaalin laskujen maksumenettelyn mukaan.

P&atos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatdsesityksen.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /




KEMINMAAN SEURAKUNTA POYTAKIRJA 01/2023 9

Kirkkoneuvosto

9
Taloussaannon edellyttamat paatokset

Taloussaanto

*k*k

111 Omaisuuden hoito
6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettavé huolellisesti tallessa ja kunnossa seka sita on kéytetta-
va taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta sekd muusta
riskien hallinnasta. Kirkkoneuvosto antaa ohjeen seurakunnan irtaimiston luetteloinnista
seké kiintean ja irtaimen omaisuuden kaytosta, poistosta ja myynnisté.

7 8 Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta. Pankkitilien avaamisesta, lopet-
tamisesta ja kdyttovaltuuksista paattad kirkkoneuvosto. Talouspééllikko valvoo seurakun-
nan menojen suorittamista ja tulojen kertymisté seké huolehtii maksuvalmiuden sailymi-
sesta.

8 § Kateiskassat

Kirkkoneuvosto paattaa kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet kayttotarkoituksesta,
pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, raportoinnista seka siita, kuinka pal-
jon varoja enintéan pidetddn kateiskassassa. Kassa on tarkastettava maaréajoin ja aina kas-
saa hoitavan henkilén vaihtuessa.

***%x

10 §Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perintéd on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat asianmukai-
sesti perityiksi. Mikali saatavaa ei ole erdpdivaan mennessad maksettu, velallista on kehotet-
tava maksamaan velkansa. Jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole
maksettu, on asiassa ryhdyttava viipymatta perimistoimenpiteisiin.

Kirkkoneuvosto voi perustellusta syysta luopua saatavan perimisestd. Mikali avoimien saatavien
poistaminen on delegoitu talouspaallikolle, hdn tekee asiasta kirjallisen paatdksen perusteluineen
ja antaa tiedon paatoksisté kirkkoneuvostolle. Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi seké
myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi valittdmasti tuloksettomien perintdtoimenpiteiden jal-
keen.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsdadannon ja kirkkoneuvoston
hyvaksyméan hankintasddnnén mukaisesti.

Laki julkisista hankinnoista (348/2007)
Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: sakasti.evl.fi/Hankinnat
Julkisten hankintojen neuvontayksikkd: www.hankinnat.fi

12 §Osto- ja myyntilaskujen tarkastus ja tositteiden hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen laskujen hyvéksymisessd noudatettavasta menettelysta. Me-
nettely on jarjestettava niin, ettd siihen osallistuu vahintaén kaksi henkila.

Kirkkoneuvosto méaérittelee, ketkd tarkastavat ja hyvéaksyvat kunkin tehtdvéalueen meno- ja tuloto-
sitteet. Myds myyntilaskutustiedot on hyvéksyttdva ennen niiden kirjaamista. Ostolaskuihin ja
muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitéan tiedot tavaran tai palvelun vastaanotosta, asiatar-
kastuksesta ja hyvéksymisesta.

Menettelylla varmistutaan siitd, etté tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asi-
allisesti ja numerollisesti oikea, maksu perustuu asianmukaiseen paatokseen ja se on annettujen
maéaérdysten mukainen sek& maksamiseen tarvittava méararaha on kaytettavissa ja kéytettavaa maa-
rarahaa ei yliteta.

13 §Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvosto voi siirtaa
ohjesaannolld tai erillispadtoksella sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa talouspéallikolle.
Taman viranhaltijan tulee tehda kirjallinen paatds sijoituksista ja ilmoittaa tehdyista paa-
toksisté kirkkoneuvostolle paatetylla tavalla.

Kirkkovaltuusto paattaa rahavarojen antamisesta lainaksi toiselle seurakunnalle tai seura-
kunnan kokonaan omistamalle tytaryhteisolle.

Khh yleiskirje 14/2009: Tietoa sijoittamisesta seurakunnille
Nettiosoitteessa sakasti.evl.fi/Sijoittaminen on tietoa mm. vastuullisesta sijoitustoiminnasta.

IV Kirjanpito ja tilinpaatos
19 § Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito

Kolehtien ja muiden kerdysten seké lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan
osana seurakunnan kirjanpitoa. Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testa-
mentin tekijoiden méardyksid noudatetaan ja ettd rahankerdyksista saadut tulot kaytetaan
ilmoitettuun tarkoitukseen.

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen kolehti- ja kerdysvarojen vastaanottamisessa ja tilityksissa
noudatettavasta menettelysta.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /



http://www.hankinnat.fi/
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Kerdysvarojen seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpidosta on annettu ohjeet mm. seuraavien
asiakokonaisuuksien yhteydessa:

Kkh yleiskirje 39/2008: Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjanpito

Kkh yleiskirje 38/2008: Tililuettelomalli

Kkh yleiskirje 38/2008: Tuloslaskelmaohje

Kkh yleiskirje 38/2008: Tilinpaatdsohje

Kkh yleiskirje 34/2009: Y hteisvastuukeradysten rahaliikenne, kirjanpito ja tilitykset

21 8Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava tietoja kirkkovaltuustolle, kirkkoneu-
vostolle ja muille hallintoelimille toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpi-
toon perustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nahden ja ennus-
teista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudel-
listen tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattad talousarvion hyvaksyessaan toiminnan ja talouden raportointitavoista ja
aikataulusta kirkkovaltuustolle. Muut hallintoelimet méaarittelevat, milla tasolla, tarkkuudella ja
kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tilikauden
aikana.

Talouspaallikon esitys:

Hyvéksytaan taloussddnnon perusteella:

Irtaimen omaisuuden luettelointi, seka kiintean ja irtaimen omaisuuden kayttd, poisto
ja myynti

Irtaimisto luetteloidaan omaisuuden ja riskienhallintaohjelmistoon. Vastuu on
jaettu tyontekijoille tiloittain. Inventaario vuosittain. Kirkkoneuvosto hyvéksyy
poistoluettelon. Rikkoutuneet ja muuten kaytdsta poistetut esineet poistetaan
talouspaéllikon valvonnassa irtaimistoluettelosta. Myynnista paatetaan erik-
seen.

Talouspéaallikolla on oikeus paattaé pienten, satunnaisten puuerien metsan-
myynnista 10.000 euron maaraan asti.

Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto:

Talouspéaallikolla tai hanen sijaisellaan on rahatilien kéayttéoikeus. Maksulii-
kenne hoidetaan paasaantoisesti sahkdisesti. Kateisrahan nostaminen pankin
kassalla on poikkeus.

Kirkkoherranvirastossa on kateiskassa, josta vastaa kirkkoherranviraston toi-
mistosihteeri. Kassa tilitetdan ja raportoidaan kerran kuussa. Pohjakassan méaa-
ré on 50 euroa. Vanhassa kirkossa on kateiskassa kesélla. Muut k&teisvarat on
tilitettdva, mikali niiden maaréa ylittdd 700 euroa. Talouspaallikko tarkastaa
kassat vahintaan kaksi kertaa vuodessa ja tarvittaessa muulloinkin seké aina
kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.

Lahetystyon kirpputorilla on 35 € pohjakassa, josta vastaa lahetyssihteeri. Kas-
sa tilitetddn taloustoimistoon kerran viikossa.

Saatavien perinta

Talouspaallikoll& on oikeus perustellusta syysté poistaa enintdén 300 euron
saatava. Poistot merkitaan paatosluetteloon.

Hankinnat

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:

Talouspaallikko paattadd hankinnoista 10.000 euron mééraan saakka, ellei kirk-
koneuvosto ole pidattanyt maaratyn hankinnan hyvaksymista itsellaan.




KEMINMAAN SEURAKUNTA POYTAKIRJA 01/2023 12

Kirkkoneuvosto

Osto ja myyntilaskujen tarkastus ja tositteiden hyvaksyminen

Vastaanottomerkinnan tekee tavaran tai palveluksen vastaanottaja tai mikéli
laskun perusteena ei ole vélitdntd hankintaa, merkinnan tekee se, jonka toimi-
alaan asia kuuluu tai mikali téllaista ei ole, tarkastuksen suorittaa talouspaal-
likko tai hanen sijaisensa.

Numerotarkastuksen suorittaa taloustoimiston toimistosihteeri tai talouspéél-
likko.

Ostolaskujen hyvaksymisen suorittaa paasaantoisesti kirkkoneuvoston puheen-
johtaja tai hanen sijaisensa. Mikali kysymyksessa on kirkkoneuvoston puheen-
johtajan tai hénen sijaisensa oma lasku tai hdn on muusta syysté jaavi hyvék-
symaéan laskua, hyvaksynnan suorittaa talouspaéllikko. Hyvaksymisoikeus on
myos kirkkoneuvoston varapuheenjohtajalla.

Myyntilaskut hyvéksyy talouspaallikka.

Rahavarojen sijoittaminen

Talouspaallikolla on kirkkoneuvoston ohjesaannén 9 §:n 6 kohdan mukainen
oikeus sijoittaa kulloinkin sijoitettavissa olevat seurakunnan, hautainhoitora-
haston ja rahastojen varoja kohteisiin, joissa ei ole pddomariskié. Pddomariski
arvioidaan sijoitushetken mukaan. Tiedoksianto tapahtuu kirkkoneuvoston oh-
jesaannon mukaisella tavalla. Jos sijoitus sisaltad padomariskin, paatos tehdaan
kirkkoneuvostossa.

Kolehti- ja kerdysvarojen vastaanottaminen ja tilittdminen

Kerdystuotto on laskettava kerdyspaikalla kahden henkilon lIasné ollessa. Tie-
dot ja rahasumma merkitaén kerdyslomakkeelle. Kerdysvarat ja kirkkokolehdit
voidaan myos sulkea kahden henkildn 14snd ollessa sellaiseen pussiin tai lip-
paaseen, jota ei voi avata kuljetuksen aikana. Rahat ja kerdyslomake toimite-
taan taloustoimistoon, jossa lippaat avataan ja rahat lasketaan kahden henkilon
lasna ollessa, mikali niita ei ole laskettu jo kerdyspaikalla. Kerdyspaikalla suo-
ritettu laskenta tarkistetaan taloustoimistossa. Taloustoimisto huolehtii kolehti-
ja keraystulojen tilittamisesta pankkiin sopivin véliajoin.

Paatos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatosesityksen.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet:
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Tyky -toiminta 2023-2024

TYKY- toiminta eli tyokykyé yll&pitdva toiminta on toimintaa, jolla tytnantajat, tyon-
tekijat ja yhteiskunta yhdessa pyrkivét parantamaan ihmisten terveytta ja hyvinvointia.
Verolain mukaan ty6nantajan tarjoama tavanomainen ja kohtuullinen tydntekijan
omaehtoinen liikunta- ja kulttuuritoiminta seka tydterveyshuollon liséksi vapaaehtoi-
set hyvinvointi- ja terveyspalvelut on sdédetty verovapaiksi eduiksi. Omaehtoisen
toiminnan kohtuullinen enimmaismé&aré on 400 €/vuosi.

Talouspaallikon esitys:

Kirkkoneuvosto p&attad, ettd henkiloston kayttoon tarjotaan ePassi Flex -
mobiilisovellusta vuosina 2023-2024 tyontekijoiden tyky -toimintaan kéaytettavaksi
enintddn 100 €/vuosi/tydntekijd, omavastuuta ei peritd. ePassia voi kayttaa kulttuuriin,
liikuntaan ja hyvinvointiin (hieronta).

Paatos:

Kirkkoneuvosto paatti yksimielisesti, etté tyky -toimintaan kéytetd&n vuosina 2023—
2024 enintddn 150 €/vuosi/tyontekijd. Muilta osin kirkkoneuvosto hyvaksyi péatosesi-
tyksen.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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Tyobpaikkaruokailusta perittavat maksut 1.1.2023 alkaen

Ravintoedun arvo on 8 € ateriaa kohden, jos edun hankkimisesta tyonantajalle aiheu-
tuneiden valittdmien kustannusten ja ndiden kustannusten arvonlisaveron maaré on
vahintdan 8 € ja enintddn 12,70 €. Jos tdm& maéara alittaa 8 € tai ylittdd 12,70 €, edun
arvona pidetaan valittémien kustannusten ja ndiden kustannusten arvonlisdveron maéa-
réa.

Sopimus tyopaikkaruokailusta on Neste Tupasvillan ja Keminmaan Citymarketin
kanssa. Tupasvillassa on tarjolla lounas seké listaruokaa.

Talouspaallikon esitys:

Ty0Ontekijoilta peritdén tyopaikkaruokailusta 8 euroa aterialta. Ruokailija voi valita
ateriahinnalla enintdan 12,70 euron hintaisen lounasaterian sopimusruokalassa. Jos
hinta alittaa 8 euroa tai ylittdd 12,70 euroa, peritddn kustannusten todellinen maara.

P&atos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatdsesityksen.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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Asiamies Kemin Kirkonkyldan Osakaskunnan vuosikokouksiin 2023-2024

Kirkkoherran esitys:
Valitaan seurakunnan asiamies ja hénelle varahenkilé Kemin Kirkonkylan osakaskun-
nan vuosikokouksiin vuosiksi 2023-2024.

Vuosina 2021-2022 asiamiehena on ollut Risto Rimpisalo ja varalla Jukka Rainto.

Paatos:
Eeva-Liisa Aula poistui kokouksesta esteellisend tdman asian késittelyn ajaksi.

Kirkkoneuvosto valitsi Kemin Kirkonkylan Osakaskunnan vuosikokouksiin asiamie-
heksi Risto Rimpisalon ja varalle Mikko Lampelan.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Asiamies Alapaakkolan jako- ja kalastuskunnan yleisiin kokouksiin 2023-2024
Seurakunta on ostanut 1.7.1976 Marskila -tilan sek& 24.1.1983 Alapelkosen tilan, joil-
la on osuuksia Alapaakkolan jako- ja kalastuskunnassa.

Kirkkoherran esitys:
Valitaan seurakunnan asiamies ja hanelle varahenkild Alapaakkolan jako- ja kalastus-
kunnan osakasten kokouksiin vuosiksi 2023-2024.

Vuosina 2021-2022 asiamiehena on ollut Pirkko Saastamoinen ja varalla Ritva Lam-
pela.

P&atos:
Kirkkoneuvosto valitsi Alapaakkolan jako- ja kalastuskunnan osakasten kokouksiin
asiamieheksi Pirkko Saastamoisen ja varalle Maija-Liisa Ruonavaaran.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Asiamies Liedakkalan jako- ja kalastuskunnan yleisiin kokouksiin 2023-2024
Lukkarin virkatalon tilan osalta seurakunta on Liedakkalan jako- ja kalastuskunnan
osakas.

Kirkkoherran esitys:
Valitaan seurakunnan asiamies ja hanelle varahenkil® Liedakkalan jako- ja kalastus-
kunnan osakasten kokouksiin vuosiksi 2023-2024.

Vuosina 2021-2022 asiamiehend on ollut Eeva L&akko ja varalla Ari Aho.
Paatos:

Kirkkoneuvosto valitsi Liedakkalan jako- ja kalastuskunnan osakasten kokouksiin
asiamieheksi Marjo Appelgrénin ja varalle Juha Makimartin.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Edustaja Asunto Oy Kallinpuiston yhtiokokouksiin 2023-2024

Kirkkoherran esitys:
Valitaan seurakunnan edustaja ja hénelle varahenkild Asunto Oy Kallinpuiston yhti6-
kokouksiin vuosiksi 2023-2024.

Vuosina 2021-2022 edustajana on ollut talouspaallikké Paivi Tervo ja varalla Jukka-
Pekka Kerimaa.

P&atos:
Kirkkoneuvosto valitsi As Oy Kallinpuiston yhtiokokouksiin edustajaksi talouspaéal-
likko Péaivi Tervon ja varalle Jukka-Pekka Kerimaan.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Seurakunnan edustaja maanmittauslaitoksen suorittamissa toimituksissa 2023-2024

Kirkkoherran esitys:
Valitaan seurakunnan edustaja ja hénelle varahenkild maanmittauslaitoksen maanmit-
taus-, pakkolunastus- yms. toimituksiin vuosiksi 2023-2024.

Vuosina 2021-2022 edustajana on ollut Pirkko Saastamoinen ja varalla Jukka-Pekka
Kerimaa.

P&atos:
Kirkkoneuvosto valitsi maanmittauslaitoksen maanmittaus-, pakkolunastus- yms. toi-
mitusten edustajaksi Mikko Lampelan ja varalle Pirkko Saastamoisen.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Edustajat muihin toimituksiin 2023-2024

Kirkkoherran esitys:
Valitaan seurakunnan edustaja vuosiksi 2023-2024 muihin toimituksiin.

Paatos:
Kirkkoneuvosto péatti, ettd muihin toimituksiin valtuutuksen antaa kirkkoherra tai ta-
louspéallikko.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Yhteisvastuukerayksen tilintarkastaja 2023-2024
Y hteisvastuukerdyksen tilintarkastajana on vuosina 2021-2022 toiminut Eeva L&&kKko.

Talouspaallikon esitys:
Kirkkoneuvosto valitsee yhteisvastuukerdyksen tilintarkastajan vuosiksi 2023-2024.

Paatos:
Kirkkoneuvosto valitsi yhteisvastuukerdyksen tilintarkastajaksi Eeva-Liisa Aulan.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Vanhan kirkon paanukaton tervaus ja uuden kirkon tapulin paanukaton tervaus
Talousarvion 2023 investointiosassa on varattu 20.000 € méararaha vanhan kirkon
paanukaton tervaukseen. Edellisesta tervauksesta on aikaa jo 10 vuotta. Suositus ter-
vausvalista on 5 vuotta niilla kohteilla, jotka ovat eniten sdiden armoilla. Tervattavaa
kattopinta-alaa on n. 700 m?,

Myos uuden kirkon tapulin yldosassa on paanukatto. Sen edellisesté tervauksesta on
aikaa vield enemmaén. Edellinen tervaus on tehty luultavasti 2000-luvun alkupuolella.
Kyseessé on paljon pienempi kattopinta-ala (n. 80 m?) kuin vanhassa kirkossa. Tyo
voidaan toteuttaa tuloslaskelman maérarahoista normaalina rakennuksen huoltona.

Tarjouspyyntoja on lahetetty 5 kpl. Tarjousten jattdaika on 27.1.2023 klo 12. Tarjouk-
set esitellaan kokouksessa.

Talouspaallikon esitys:
Kirkkoneuvosto paattad hyvéksya tarjouspyynnon mukaisista tarjouksista edullisim-
man.

Paatos:

Ennen asian kasittelya talouspééallikko kertoi, etta tarjouspyyntdihin oli tullut epa-
huomiossa tarjousten jattopaivaksi 31.1.2023 klo 15 eli vasta kokousta seuraava péiva.
Tarjouksen on tdéhdn mennessa tullut 4 kpl: E-P:n Tervapinta Oy, Uudenkaarlepyyn
Rakennus ja Paanukatto Ay, T:mi Heikki Autio ja Etela-Savon Perinnetervaus Oy.

Kirkkoneuvosto paatti, etta talouspaallikkd valitsee edullisimman tarjouksen
31.1.2023 Kklo 15 mennessé jatetyista tarjouksista.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Vahtimestari-siivoojan irtisanoutuminen
Vahtimestari-siivooja Marja Inkild on irtisanoutunut tydsuhteestaan 9.1.2023 l&htien.
Tydsuhde on ollut vakinainen ja kokoaikainen. Marja on ollut opintovapaalla
1.10.2020 lahtien.

Talouspaallikon esitys:

Kirkkoneuvosto merkitsee vahtimestari-siivooja Marja Inkilan irtisanoutumisen tie-
doksi. Kirkkoneuvosto paattaa myos, ettd ainakaan toistaiseksi tehtavaan ei haeta uutta
vakituista tyontekijaa.

Paatos:
Kirkkoneuvosto hyvaksyi paatosesityksen.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Kiinteistostrategiatydryhma

Kirkkohallitus suosittelee seurakuntia laatimaan kiinteistostrategian. KiinteistOstrate-
gia on kuvaus konkreettisista keinoista, joilla seurakunnan kiinteistdjen ja rakennusten
omistamisesta ja yllapitoa seka tilojen ké&ytt6a voidaan kehittaa ja tehostaa. Hyvin laa-
dittu ja riittdvan pitkélle tulevaisuuteen ulottuva kiinteistostrategia auttaa hahmotta-
maan tulevia korjauksia ja investointeja seka varautumaan niihin hyvissé ajoin. Stra-
tegia tulee laatia seuraavaksi kymmeneksi vuodeksi ja sen paivittdmista suositellaan
valtuustokausittain.

Strategian laajuus ja perusteellisuus riippuu kiinteisto- ja rakennuskannasta. Strategi-
assa selvitetddn rakennusten kayton ja kuntotason edellyttdmaét toimenpidetarpeet,
esim. korjaustarve ja ajankohta tai rakennuksesta luopuminen. Seurakuntien tulee stra-
tegiaa laatiessaan kiinnittd4d huomiota mm. tilojen kéyttdasteeseen, kiinteistokuluihin
ja toimintaympariston haasteisiin.

Kiinteistostrategia sisaltaa selvityksen seurakunnan, huoneistoista ja maa-alueista seka
niiden kuluista ja tuotoista. Kiinteistostrategia kattaa kuvauksen seurakunnan kiinteis-
tdomaisuuden omistamisen ja hallinnoimisen suuntaviivoista. Hautaustoimi ei sisally
Kiinteistostrategiaan, mutta hautaustoimen maa-alueet, rakennukset, rakenteet ja tekni-
set jarjestelmat kasitellaan kiinteistostrategiassa. Metsakiinteistot kuuluvat kiinteisto-
strategiaan lahinné sijoitusomaisuutena. Metsaalueista on laadittu erillinen metsanhoi-
tosuunnitelma. Arvoesineita ei ole siséllytetty kiinteistostrategiaan, mutta osa seura-
kuntien arvoesineistosta kuuluu rakennusten kiintedan sisustukseen ja ovat sita kautta
mukana kokonaisuudessa.

Kirkkoneuvosto paatti kokouksessaan 13.6.2022 § 63, ettd Keminmaan seurakunnalle
laaditaan kiinteistostrategia kirkkohallituksen suosituksen mukaisesti. Strategiassa
voidaan linjata rakennusten kaytt64 koskevat ohjeet pitkélla ja keskipitkalla aikavélil-
la. Kirkkovaltuuston hyvaksymassa seurakunnan strategiassa on tavoitteina Kiinteisto-
strategian laatiminen. Kirkkohallitus on laatinut seurakuntia varten kiinteistostrate-
giamallin, jota voidaan soveltuvin osin noudattaa.

Tavoitteena oli, etta strategia valmistuisi vuoden 2022 loppuun mennessa. Aikataulu
osoittautui kuitenkin liian haastavaksi. Aikataulullisesti strategian valmistuminen on
mahdollista kuluvan kevaan aikana.

Pa&dvastuu kiinteistostrategian laadinnasta on talouspéallikolla. Talouspaallikon avuksi
kirkkoneuvosto valitsi tydryhman, joka voi kayttdd myos asiantuntijoita apunaan. Lo-
pullisesti kiinteistOstrategian hyvéksyy kirkkovaltuusto. Kiinteistostrategiatyoryhméaén
valittiin talouspaéallikko, kirkkoherra, seurakuntamestari Seppo Ojala, Jarkko Hannu-
nen, Jukka Rainto, Risto Rimpisalo ja Pirkko Saastamoinen.

Talouspé&allikon esitys:
Kirkkoneuvosto pééattaé valita KiinteistOstrategiatyoryhméén Jukka Rainnon tilalle uu-
si jasen ja muilta osin tydoryhmé jatkaa entiselld kokoonpanolla.

Paatos:
Kirkkoneuvosto valitsi kiinteistostrategiatydryhmaéan Jukka Rainnon tilalle Juha Ma-
kimartin ja muilta osin tydéryhma jatkaa entisell4 kokoonpanolla.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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Muut asiat

Keskusteltiin metsdmaan hankinnasta, joka otettiin esille kirkkovaltuuston
16.1.2023 kokouksen muissa asioissa. Kyseiset palstat eivét sovellu seurakunnan
ostettavaksi.

Juha Makimartti kertoi, ettd Keminmaan ruoka-apu on lahtenyt toimimaan hyvin.
Ruoka-apu jakaa kauppojen ylijadmaruokaa Pulssin tiloissa (Uusi pappila).

Seuraavat kirkkoneuvoston kokoukset pidetaan 20.2.2023 ja 27.3.2023.

Poytékirjan tarkastajien

nimikirjaimet:
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OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS

1 MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Valmistelua ja taytantéonpanoa koskevat muutoksenhakukiellot

Seuraavista paatoksistd ei kirkkolain (1054/1993) 24 luvun 5 §:n mukaan saa tehd& kirkollisvalitusta eik&
oikeudenkaynnisté hallintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6 8:n 2 momentin nojalla hallintovalitus-
ta, koska paatds koskee vain valmistelua tai tdytdntéonpanoa. Julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopi-
muksista annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 146 8:n 2 momentin 1 kohdan mukaan hankintalain mukais-
ta valitusta ei voi tehdd p&atoksesta tai muusta ratkaisusta, joka koskee yksinomaan hankintamenettelyn val-
mistelua.

Poytéakirjan pykalat: 5

Oikaisuvaatimusoikeudesta aiheutuva valituskielto

Koska paatoksesté voidaan tehdd kirkkolain 24 luvun 3 §:n 1 momentin mukaan kKirjallinen oikaisuvaatimus,
seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:

Poytakirjan pykalat: 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 ja 21

Erikseen sdadetyt muutoksenhakukiellot

Viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta viranomaisen padtokseen evankelis-luterilaisen kirkon virka-
ehtosopimuksista annetun lain (968/1974) 2 §:ssd tarkoitetussa asiassa eika saattaa sitd oikaisuvaatimuk-
sin tai hallintoriita-asiana ratkaistavaksi, jos hanelld taikka viranhaltijayhdistyksella on oikeus panna asia
vireille ty6tuomioistuimessa. Edell& mainittua sovelletaan vain viranhaltijaan, joka on jasenend sellaises-
sa viranhaltijayhdistyksessd, jolla on oikeus panna asia vireille tydtuomioistuimessa, tai sen alayhdistyk-
sessa (kirkkolain 6 luvun 72 § 2 momentti).

Muutosta ei saa hakea oikaisuvaatimuksella tai valittamalla paatdkseen, joka koskee véliaikaista viran toimi-
tuksesta pidattamista (kirkkolain 24 luvun 14 § 2 momentti).

Seurakunnan jasenelld ei ole oikeutta tehdd oikaisuvaatimusta tai valitusta paatoksestd, joka koskee toiseen
henkil66n kohdistuvaa diakoniaa, kristillista kasvatusta tai opetusta.

Valittamalla ei saa hakea muutosta hallinnon sisdiseen maaraykseen, joka koskee tehtavan tai muun toimen-
piteen suorittamista (oikeudenkaynnisté hallintoasioissa annetun lain 2 luvun 6 §:n 2 momentti).

Muun lainsdaddannén mukaan paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

Poytakirjan pykalat ja valituskieltojen perusteet:

Poytakirjan pykalat:

2 OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaatimusviranomainen ja -aika

Seuraaviin paatoksiin tyytyméaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaén ja yhteystiedot:

Keminmaan seurakunnan kirkkoneuvosto

Kayntiosoite: Rantatie 61, 94400 Keminmaa

Postiosoite: Rantatie 61, 94400 Keminmaa

Sahkoposti: keminmaa@evl.fi

Poytakirjan pykalat: 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 ja 21

Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 paivan kuluessa siitd, kun asianosainen on saanut tiedon paattksesta. Oikai-
suvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta. Asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta ndytetd, seitseméntena péivana kirjeen lahettdmisestd,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittynd aikana. Kéytettdessé
tavallista séhkoisté tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksestd kolmantena péivana
viestin lahettdmisestd, jollei muuta ndytetd. Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen péatdksesta tiedon, kun
poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

Oikaisuvaatimuksen voi omalla vastuullaan l&hettaa postitse, lahetin vélityksella tai sahkoisesti. Oikaisuvaa-
timuksen on oltava perilla oikaisuvaatimusajan viimeisend pdivand ennen viraston aukioloajan p&attymista.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /
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Kirkkoneuvosto

Séhkoinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen kédytettavissé vastaan-
ottolaitteessa tai tietojarjestelméassa siten, ettd viestia voidaan késitella.

Oikaisuvaatimuksen sisaltd

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi:

— oikaisuvaatimuksen tekijan nimi ja tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi
— tiedot oikaisuvaatimuksen kohteena olevasta paatoksesté

— millaista oikaisua paatokseen vaaditaan

— millé perusteilla oikaisua paatokseen vaaditaan.

Poytékirjan tarkastajien
nimikirjaimet: /




