KEMINMAAN SEURAKUNNAN MATKUSTUSSAANTO
Hyviksytty kirkkoneuvostossa xx.xx.2026
1§ YLEISTA

1 mom. Yleiset korvausperusteet

Keminmaan seurakunnassa kotimaan- ja ulkomaanmatkakustannukset korvataan
Kirkon virka- ja tydehtosopimuksen ja sen soveltamisohjeiden liséksi timén sddnnon
mukaan. Matkustusta suunniteltaessa tdytyy ottaa huomioon matkan tarpeellisuus ja
mahdollisuus hoitaa yhdellé kertaa useita asioita. Viltetddn turhia ajoja. Mikaéli
koulutuksista on saatavilla etétoteutus, on ensisijaisesti osallistuttava etitoteutukseen.

2 mom. Virka/ tyopaikka
Virka/tyOpaikalla tarkoitetaan kiinteda toimipaikkaa,

- jossa tai josta késin viranhaltija tai tyontekijd sddnnonmukaisesti hoitaa

tehtévidén tai

- jossa hén sdilyttad tyossd kayttdmaénsa tyovélineet tai

- josta hidn hakee tyomaardykset.
Jos viranhaltija tai tyOntekijéd tydskentelee useissa eri paikoissa, virkapaikaksi on
madrittava paikka, jossa viranhaltija tai tyontekijd useimmiten tyoskentelee. Jos
tdllaista paikkaa ei ole, virkapaikaksi on méaérittdva jokin sadnndllisista
tyOskentelypaikoista.
Virkapaikan maaraé kirkkoherra tai talouspaéllikko

3 mom. Virkamatka
Virkamatkalla tarkoitetaan matkaa, jonka viranhaltija tai tyontekija tekee
virka/tyOpaikan ulkopuolelle hoitaakseen virka- tai tyStehtévidén.
Virkamatka perustuu

- esimiehen suulliseen tai kirjalliseen méiaraykseen,

- pysyvaisméirdykseen,

- tyon luonteeseen
Paadsdantoisesti virkamatka alkaa virka- tai tyopaikalta ja paittyy sinne. Virkamatka
voi alkaa myds asunnosta ja paéttyd asuntoon sen mukaisesti kuin tehtdvien
tarkoituksenmukainen hoito edellyttda. Tarkoituksenmukaisuuden ratkaisee
matkalaskun hyviksyjd. Autolla tehdystd matkasta maksetaan korvaus kuitenkin aina
virkapaikalta kisin, ellei matka asunnosta tehtyné ole lyhyempi kuin virkapaikalta.
Asunnon ja virkapaikan vélinen matka eli tydmatka ei ole korvattava virkamatka.
Tastd poikkeuksena on hélytysluonteinen tai muun yllattavan tapahtuvan vuoksi tehty
virkamatka, josta maksetaan matkakorvausta asunnosta virkapaikalle tai virkapaikalta
asunnolle. Muut tyonantajan poikkeukselliset velvollisuudet korvata tydmatka
sdannellddn erikseen. (KirVESTES 132 §) Korvattavia virkamatkoja eivit ole
myodskéédn yksityisluonteiset matkat, kuten esim. matkat seurakunnallisten tai
ammatillisten yhdistysten kokouksiin.

2 § MATKAKUSTANNUSTEN KORVAAMINEN
1 mom. Yleisti

Virkamatka on tehtdvé kokonaisedullisuuden periaatteen mukaisesti seurakunnalle
edullisimmalla tavalla eli niin lyhyessé ajassa ja vihin kustannuksin kuin tehtdvien



tarkoituksenmukaisen suorittamisen kannalta on mahdollista. Matkakustannuksina
pidetddn virkamatkasta aiheutuneita ylimadrdisid menoja. Lisdksi kannustetaan
kayttimaidn mahdollisimman vidhédpaastoisid ja ympéristoystivéllisid vaihtoehtoja.
Ymparistoystavéllisyys, vihidpadstoisyys ja edullisuus on tarkoituksenmukaista ottaa
huomioon my®ds retkid ja muita kuljetuksia suunniteltaessa.

2 mom. Korvattavat matkustamiskustannukset

Matkustettaessa yleiselld kulkuneuvolla korvataan matkalippu-, paikkalippu-,
makuupaikkalippu- ja kuljetuskustannukset sekd nithin verrattavat valttimattomét
varsinaiseen matkustamiseen valittomasti liittyvat kustannukset. Oman auton kdytosta
maksetaan Kirkon yleisen virka- ja tydehtosopimuksen mukainen kilometrikorvaus.
Taksin kdytto korvataan esimiehen luvalla ottaen huomioon kokonaiskustannukset ja
tarkoituksenmukainen ajankdyttd. Auton seisontapaikkakustannukset korvataan
enintdén kolmelta pdiviltd kutakin virkamatkaa kohden. Autoon liittyvien vakuutusten
maksuja ei korvata.

3 mom. Korvausperusteet

Korvauksen saamisen edellytyksend on aina hyviksyttyid matkalasku. Korvauksen
saamiseksi oman auton kéytostd ajokilometrit on selvitettdva luotettavasti.
Korvattavan matkan on oltava vdhintdin yksi kilometri. Korvaus maksetaan tdysin
kilometrein alaspéin pydristden. Muilla kulkuneuvoilla tehdyistd matkoista on oltava
maksutosite.

4 mom. Matkalasku

Matkalasku tehdddn Visma M2 -matkalaskuohjelmalla. Matkalaskun hyvéksyjé vastaa
siitd, ettd laskutus on Kirkon yleisen virka- ja ty6ehtosopimuksen ja
matkustussddnnon sekd hyviksyjan yksittdisten madrdysten mukainen. Mikdli matka
ulottuu Kemi-Tornio -alueen ulkopuolelle, laskuttajan on ennen matkantekoa
esitettdvd hyvdksyttivdksi matkasuunnitelma Visma M2-matkalaskuohjelmalla.
Matkalasku on toimitettava hyviksyjélle kahden kuukauden kuluessa matkan
padttymisestd. Tatd vanhemmat laskut maksetaan vain erityisesta syystd. Jos
matkalaskun késittelyn yhteydessd havaitaan virheiti tai puutteita, laskuttajaa tai
hyvéksyjdd pyydetidin oikaisemaan tai tdydentdméadn laskua.

5 mom. Matkaennakko

Virkamatkaa varten on oikeus saada matkaennakkoa vain erillistapauksissa.
Péadsdantoisesti matkakustannukset maksetaan tydnantajan myontdmalld luottokortilla
ja kuitit tallennetaan annettujen ohjeiden mukaisesti.

6 mom. Piiviraha
Virkamatkan pdivarahat maksetaan Kirkon virka- ja tydehtosopimuksen mukaisesti.

3 § OMAN AUTON KAYTTO

1 mom. Oman auton kiyttooikeus virkamatkoilla
Oman auton kdyttooikeuden virkamatkoille myontdé kirkkoherra ja talouspaéllikko.
Se, jolle on mydnnetty oman auton kéyttdoikeus, saa ilman erillistd madraysta kéyttda
omaa autoa virkamatkoilla Kemi — Tornio alueella (Keminmaa, Kemi, Tornio).

- Keminmaassa

- Kemissd



- Torniossa
Muualle suuntautuvat virkamatkat korvataan padsiéntoisesti yleisten kulkuneuvojen
taksan mukaan. Niilld oman auton kdyttimiseen tarvitaan matkalaskun hyvaksyjan
erillinen méardys. Matkalaskun hyvéksyja voi yksittdistapauksessa antaa luvan oman
auton kiyttdmiseen sille, jolle ei ole myOnnetty oman auton kiyttdoikeutta.

2 mom. Edullisuuden periaate
Omaa autoa kéytettdessd on mahdollisuuksien mukaan matkustettava yhdessa
toisten kanssa.

4 § MATKA, JOTA VARTEN ON MYONNETTY VIRKA- TAI TYOVAPAATA

1 mom. Yleista

Matka, jota varten on myOnnetty virka- tai tydvapaata, ei ole virkamatka. Matkaa
varten myonnetty virka- tai tydvapaa voi olla joko palkallinen, osapalkallinen tai
palkaton. Osapalkallisuutta harkittaessa arvioidaan, kuinka paljon hyotyd matkasta on
virka- tai tyotehtivissé ja mikd on viranhaltijan tai tyontekijdn asema ja vastuu
matkalla. Harkinnassa otetaan huomioon muualta saatavat korvaukset.
Matkakustannukset voidaan korvata kokonaan, osittain tai jittdd korvaamatta samoin
harkintaperustein kuin palkanmaksukin. Palkanmaksusta matkan ajalta,
matkakustannusten korvaamisesta ja pdivirahan maksamisesta on tehtivé kirjallinen
paatos.

2 mom. Raportointi

Mikili tyonantaja osallistuu matkan kustannuksiin jossakin muodossa, matkan
tehneen on annettava kirjallinen selostus matkasta kuukauden kuluessa matkan
padttymisesta.

5 § ULKOMAANMATKAT
1 mom. Yleisti
Ulkomaille suuntautuvasta virkamatkasta on oltava kirkkoneuvoston péétos.
Ulkomaanmatkan miirittelemisessd virkamatkaksi on erityisen tarkoin edellytettéva,
ettd matka liittyy olennaisesti virka- tai tyotehtédviin.

2 mom. Ulkomaanpiiviraha
Ulkomaanpdivdrahan mééristd on oltava kirjallinen toimielimen tai viranhaltijan
paatos.

6 § VOIMAANTULO
Matkustussdinto tulee voimaan 1.11.2026.



